
Abfrageformular Tagung 
 

Veranstalter:_____________________________ 
 

Straße:_________________________________ 
 

PLZ, Ort:  _______________________________ 
 

Telefon: ________________________________ 
 

E-Mail: _________________________________ 
 

Art der Veranstaltung: _____________________ 
 

Budget: ________________________________ 
 
 

Rechnung an:____________________________ 
 

Straße:_________________________________ 
 

PLZ, Ort:________________________________ 
 

Ansprechpartner: _________________________ 
 

Telefon: ________________________________ 
 

E-Mail: _________________________________ 
 

Zahlungsmodalität:  Gesamtrechnung 
 

Einzelrechnung 
BENÖTIGTE ZIMMER 
 

Anzahl der Einzelzimmer:     ___________ vom: ______________ bis: _________________ 
 

Anzahl der Doppelzimmer:     ___________ vom: ______________ bis: _________________ 
 

Anzahl der Veranstaltungs-Teilnehmer: _________  Anreise der Gäste am ______ um _______ Uhr 
 

Anzahl der Seminarleiter: ____________________ Abreise der Gäste am ______ um _______ Uhr 
 

 Datum Kaffeepause Mittagessen Kaffeepause Abendessen 

Anreisetag:       

Folgetag:       

Folgetag:       

Abreisetag       
 

Tagungsraum: ______________________   Gruppenraum: ______________________ 
 

 Blockform  U-Form außen  U-Form innen   U-Form   Parlamen-  Stuhlreihen  Stuhlkreis 

     + außen  geschlossen  tarisch     
 

TAGUNGSTECHNIK inkl. Standardtechnik*  TAGUNGSPAUSCHALE   
       

Anz.  Gerät              Preis pro Tag   Business Tagungspauschale  Business plus Tagungspauschale 
        

  Beamer* 50,00 €  KAFFEEPAUSEN BAUSTEINE  vormittags nachmittags 
        

  Leinwand* 30,00 €  Zünftige Pause  alle Pausen  nur am:      
               

  Flipchart* 15,00 €  Kaffeehaus Pause  alle Pausen  nur am:      
               

  Pinnwand* 15,00 €  Herzhafte Pause  alle Pausen  nur am:      
               

  Moderatorenkoffer 25,00 €  Candy Bar  alle Pausen  nur am:      
               

  Laptop 25,00 €  Kaffee plus  jeden Tag  nur am:      
        

  Laptop Lautsprecher 10,00 €  besondere Essenswünsche: (z.B. vegetarisch, diabetisch) sonstige Wünsche:  
        

  PC Fernbedienung 5,00 €     
        

  Video Kamera 50,00 €     
        

  TV-BluRay-Kombi 30,00 €     
        

  Rednerpult 20,00 €     
        

  Mikrofon+Aktivbox  50,00 €     
        

  1 Funkmikro+Audio 200,00 €     
        

  2 Funkmikro+Audio 230,00 €  * Standardtechnik: I Beamer, I Leinwand, II Pinnwände, I Flipchart 

 

Abrechnungsmodalitäten: Zimmer Tagungspauschale Getränke zum Essen Extras in der Freizeit 

Gesamtrechnung   **  

Selbstzahler     
 

** Getränke zum Essen:  
 

____  Anzahl der Getränke pro Person auf Gesamtrechnung   Softgetränke  alle Getränke 


